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Microsoft Teams

Si usted ya tiene descargado en su computador u otro dispositivo, la
aplicacion Teams, ya esta preparado para participar de las clases
virtuales, continue leyendo las indicaciones que se mencionan en el
numeral 6 de este instructivo (Ingresar a la clase virtual).

En caso contrario se sugiere descargar la aplicacidon e instalarla para
que el estudiante acceda rapidamente sin ir al correo (ver instructivo).
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1. Ingresar al portal web: COlegiodelapresentacion.edu.co

2. Clicen el link correo:

G ﬁ@@@

Admisiones \ten Cronograma Comunicados Presentacion
2020 padre: Virtual
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3. Ingresar el usuario y contrasena correspondiente

B Microsoft
Iniciar sesion

Iin::lrreo electronico, teléfono o Skype

;Mo tiene una cuenta? Cree una.
;Mo puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesion
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4. Damos clic en los puntos ubicado en la parte superior izquierda y
luego en la aplicacion Teams

Office 365 —>

Aplicaciones

E Outlook ‘ OneDrive

Word !. Excel CnelDrive

PowerPoint OneMote

SharePoint

i Class Motebook m Sway

Forms npartidos conmigo

Todas las aplicaciones —»
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Al descargar la aplicacion nos permitira ingresar de forma agil y tener las
notificaciones de las actividades y mensajes recibidos en tiempo real.

Nota: Recuerde continuar ingresando a PRESENTACION VIRTUAL opcion
Consulta agenda de tareas para las actividades a realizar (tareas, evaluaciones
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6. Ingresar a la clase virtual: Seleccione |a asignatura
correspondiente segun el horario de cada estudiante.

Ejemplo: Ingrese a clase de Sociales vy clic en Unirse

& @ @ teamsmicrosoft.com/ #/school/conversations/General?threadld=19:d23a12dfa0cd427bg#®h91dd740b90@thread.tacv2&ictx=channel

Microsoft Teams E4 - Busque o escriba un comando

¢ Todos los equipos P eral Publicaciones Archivos Blocde notasde clase  Tareas Notas

a

s

W
B SOCIALES PRUEBA
E o Reunian actual inida a SOCIALES PRUEBA

e - oo
mbres de los alumnos para iniciar una conver

Linirss

[ — —

Nota: También tendra |la opcion de chat para resolver inquietudes en linea.
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7. Envio de evidencias

segun indicaciones del docente.

Para subir estas evidencias es necesario:

Realizar las actividades con letra clara y con lapicero
negro con buena tinta.

* Tener la aplicacion para escanear preferiblemente en

el celular (CamScanner, TapScanner etc.) o |Ia
aplicacion del pc si tiene scanner en casa.

Al escanear los documentos se deben grabar en un

solo archivo en formato PDF y su nombre debe
contener:
grado_asignatura_NombredelEstudiante_actividad
Ejemplo: 6A_Biologia_MariaSanchez_tarea
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Ejemplo Pasos para subir evidencias o contestar
evaluaciones de una asignatura en Teams.

Microsoft Teams

Busque o escril

Equipos

Sus equipos

o 2 L&

Fisica 10 A Filosofia 10 A Lengua 10 A

. General Publicaciones Archivos Bloc de notas de cla Tareas mas

Préximamente

.~ Asignado (1)

a

5 puntos

> Completado (0) . = ezt .

para la paz de la gufa 1-6. Para entregarme la evidencia ustedes tendran que hacer |
base en las fotos enviadas en la PLATAFORMA VIRTUAL del colegio que se encuentr:
Asimismo. tendran que hacer los trabajos asignados y tomarles fotos para enviarmel
PDF para tener la evidencia y poder calificar.

Materiales de referencia

10_1_cienciaspoliticas_fotoslegitimidad.pdf

(EINIO_1_cienciaspoliticas_legitimidad.pdf

5

gar trabajo

—+ Archivo nuevo 2 C] Nombre
Datos ar

6

Cargar desde este dispositivo Cancel
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8. Evaluaciones

Las evaluaciones se realizaran en la herramienta Savia en la
opcion SIMPLIFICA GLOBAL o a través de Microsoft Teams
(opcion tareas) segun las indicaciones del docente a través

de la agenda de tareas.

3 sm

Matematicas 7. Savia (SEPTIMO B)

N (# \ ¥

iNDICE DE SIMPLIFICA CAJADEAULA
UNIDADES GLOBAL




